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1. Cos’è IFSNetwork ?

IFSNetwork è l'ambiente unico on line per lo sviluppo della rete delle Imprese Formative Simulate:
· consente ai docenti, attraverso strumenti dedicati, di programmare, condurre e monitorare le attività didattiche connesse alla simulazione di impresa;
· informatizza le procedure di adesione ed attivazione,  consente un flusso comunicativo, trasparente e veloce, fra IFS e Simucenter;
· rende disponibili ed accessibili in tempo reale, per l’istituzione scolastica, per i Simucenter, per gli USP, USR, MPI  in base al  ruolo ricoperto, i dati, le informazioni e i materiali prodotti da ciascuna IFS;
· traccia le attività relative alla costituzione ed alla gestione di una impresa formativa simulata;
· monitora in itinere ed ex post  lo sviluppo delle IFS aggregando i dati elaborati per eventuali approfondimenti e ricerche  per riflettere  su punti di forza e di debolezza del Progetto IFS.
Chi utilizza IFSNetwork 

· Gli studenti, gli insegnanti referenti delle IFS e dei progetti IFS, i dirigenti scolastici;
· gli Amministratori del sistema (Simucenter, USP, USR, MPI). 
I vantaggi di IFSNetwork
· Simulare il processo delle attività  di una impresa;
· sviluppare un sistema capace di favorire la partecipazione di tutti i soggetti coinvolti attraverso la condivisione in tempo reale delle informazioni;
· favorire la gestione organizzata delle informazioni e della documentazione;
· controllare il flusso delle attività delle IFS dalla nascita alla chiusura;
· elaborare un monitoraggio “just in time” .
2. Il ciclo di vita delle IFS

IFSNetwork interessa tutte le istituzioni scolastiche di scuola superiore che hanno attivato od intendono attivare un’impresa formativa simulata. 
IFSNetwork è predisposto per quelle fasi che rappresentano ad oggi il ciclo di vita di un’ impresa formativa simulata: Sensibilizzazione, Attivazione IFS (documentazione preliminare e funzione stato), Gestione IFS e Chiusura IFS. 
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Per ciascuna fase sono predisposte diverse attività, il sistema dà la possibilità alle singole istituzioni scolastiche di implementare le fasi previste dal progetto e le attività corrispondenti in qualsiasi momento dell’anno.
3. Le procedure di registrazione
L’accesso a  IFSNetwork  avviene attraverso i seguenti link:
· http://www.agenziascuola.it/ifsnetwork
· http://www. indire.it/scuolavoro cliccando sull’area tematica IFS  
Accedono al sistema le istituzioni scolastiche che: 

· aderiscono per la prima volta al progetto delle imprese formative simulate (IFS di nuova costituzione)
· hanno costituito un’impresa formativa simulata tra il 1995-2006 che è ancora attiva (IFS di vecchia costituzione ancora attiva)
· hanno attivato e chiuso nel periodo 1995-2003 un’impresa formativa simulata (IFS di vecchia costituzione e non più attiva) 

Per quanto riguarda le istituzioni scolastiche, le procedure per gestire le IFS si differenziano in base alla classe di appartenenza:

· Classi V, per consentire alla classi di svolgere il lavoro già avviato negli anni precedenti rimane attivo sino al 31/12/2007 il mercato ombra, presente nel sito http://www.ifsitalia.net, tutte le altre funzioni sono accessibili in sola lettura; la casella di posta elettronica xxx@ifsitalia.net rimane attiva;

· Classi IV che hanno proceduto all’attivazione sul sistema di IFSNetwork continuano le attività nel sistema http://www.agenziascuola.it/ifsnetwork; quelle classi che hanno già effettuato attività nel precedente sistema sono abilitate alla lettura dei dati immessi nel sistema http://www.agenziascuola.it/ifsnetwork; I dati relativi ai prodotti ed al saldo della banca dopo l’apertura del conto vanno rinseriti nel nuovo sistema;  la casella di posta elettronica rimane attiva;

· Classi III che aderiscono al progetto della Rete delle Imprese Formative simulate si collegano all’indirizzo http://www.agenziascuola.it/ifsnetwork per procedere all’attivazione dell’impresa formativa simulata.   

4. IFS di nuova costituzione

Accesso

L’accesso consta di una azione propedeutica rappresentata dalla Registrazione dell’istituzione scolastica ad opera del Dirigente scolastico.

Dopo questa azione l’accesso al sistema IFSNetwork è possibile tramite la funzione di login.

Registrazione

La procedura di registrazione

· può essere effettuata  solo una volta

· serve ad inviare al Dirigente scolastico la sua password di accesso a IFSNetwork 

· consente l’inserimento di una nuova adesione alla Rete delle imprese formative simulate

· consente di inviare le password di accesso ai referenti delle IFS

· consente di entrare nella gestione delle IFS 

I dirigenti scolastici o loro delegati si registrano per la prima volta in IFSNetwork cliccando su prima registrazione : 
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 controllano i dati ed aggiungono le informazioni mancanti. 

Attraverso la funzione Salva il sistema inserisce nel database nazionale i dati aggiornati dell’istituzione scolastica ed invia al dirigente scolastico lo username e la password per accedere all’ambiente IFSNetwork tramite la funzione di login.

Login 

La funzione di Login consente di accedere al sistemaIFSNetwork sulla base del ruolo ricoperto, inserendo lo username e la password che il sistema invia al momento della registrazione.

Adesione

La procedura per l’adesione alla Rete delle Imprese Formative Simulate è possibile attraverso due funzioni: Adesione di una Classe ed Adesione di un gruppo interclasse. Tali funzioni consentono l’inserimento dei dati relativi a: 

· nome, cognome ed e-mail del docente referente della singola Impresa Formativa Simulata

· tipologia di percorso 

· anno di inizio dell’attività

· sezioni e classi partecipanti

· numero degli alunni

Dopo l’inserimento dei dati relativi alle classi o ai gruppi interclasse si dichiara la modalità di adesione alla Rete IFS (legge 440, POR, PON, risorse interne dell’istituto)  e si indicano gli estremi della delibera (data e numero del protocollo) del progetto con la quale il consiglio di istituto ha deliberato il progetto. 

Dopo aver inserito i dati richiesti, il sistema IFSNetwork permette alle istituzioni scolastiche di 

· visualizzare i dati inseriti  

· aggiornare eventualmente i dati della propria istituzione scolastica 

· inviare la password ai referenti delle IFS per la gestione delle attività

· visualizzare lo stato di attuazione della richiesta di adesione.

A questo punto la richiesta di adesione da parte dell’istituzione scolastica è in corso di validazione da parte del Simucenter.
La validazione  consente 

1. l’apertura dell’area dedicata alla gestione dell’intero ciclo di vita dell’IFS

2. la navigazione all’interno del sistema da parte del referente dell’IFS

Procedure di attivazione 

All’ambiente di gestione si accede inserendo il proprio username e la propria password di login dopo che la richiesta di adesione è stata validata dal Simucenter.  All’interno dell’ambiente di gestione si distinguono le seguenti aree:

· Sensibilizzazione

· Attivazione (Documentazione preliminare, funzione stato)
Sensibilizzazione
All’interno dell’area di sensibilizzazione si ha la possibilità di documentare e di allegare i prodotti relativi

· analisi del territorio 

· business idea 

Attivazione

All’interno dell’area dell’attivazione si distinguono le cartelle 

a) Documentazione preliminare

b) Gestione delle anagrafiche

c) Documenti per la funzione stato

d) Controllo delle attività simulate

a)Documentazione preliminare

Nell’area documentazione preliminare é possibile inserire  i dati richiesti ed allegare i files prodotti: business plan, organigramma, atto costituivo, statuto.
La validazione della documentazione preliminare

La documentazione preliminare (business plan, organigramma, atto costitutivo e statuto) inviata per la richiesta di attivazione dell’IFS viene visionata dall’amministratore del sistema del Simucenter. 

Fino al momento della validazione dei documenti inviati, nelle pagine  di gestione del progetto si visualizza la seguente comunicazione Attenzione: non approvata la documentazione preliminare. Se il Simucenter, valutati  positivamente i documenti in termini di completezza e conformità, procede alla loro validazione, nelle pagine si visualizza l’avvertenza: Attenzione: documentazione preliminare completa e approvata. Uno specchietto riassuntivo e aggiornato visibile nel menu, permette alla IFS costituenda di essere informata sullo stato di validazione della documentazione allegata.
b)Gestione delle anagrafiche

Nell’ambito della gestione delle anagrafiche è possibile inserire i dati anagrafici relativi a:

· Impresa Formativa Simulata

· Docente responsabile

· Partecipanti
· Impresa Tutor
E’ disponibile inoltre una funzione di importazione delle anagrafiche a partire da un file esterno in formato excel e la funzione di invio password ai partecipanti.

c) Documenti per la funzione stato 

L’inserimento dei documenti in questa area sostituisce l’invio della medesima documentazione al referente Stato del Simucenter. Una volta inserita la documentazione il sistema avverte che i documenti della funzione Stato sono in fase di approvazione. I documenti sono approvati quando risulta visibile  il messaggio “I documenti della funzione stato sono completi ed approvati”. Non è possibile procedere in questa fase se non si è precedentemente creata l’anagrafica dell’impresa. 

La validazione dei documenti per la funzione Stato

I documenti per la funzione Stato devono essere visionati e approvati dal referente per la funzione  Stato del Simucenter. Prima dell’approvazione il sistema avvisa l’utente che la procedura non è conclusa con il messaggio Attenzione: documenti per la funzione Stato in attesa di approvazione.

Il Simucenter, dopo una verifica su completezza e conformità,  provvede alla loro validazione. 

A validazione avvenuta sul menu di gestione  si visualizza l’indicazione Attenzione: documenti della funzione Stato completi e approvati attesa assegnazione Part. Iva.

Il messaggio scompare dopo che il Simucenter avrà provveduto all’assegnazione della partita Iva all’Impresa Formativa Simulata. 

d) Controllo attività simulate
 Tale funzione è di pertinenza del referente della IFS e prevede le seguenti funzioni:

· Assegnazione dei corsisti all’area aziendale

· Programmazione dell’attività didattica

· Gestione dei costi delle utenze

· Controllo delle  attuazioni degli eventi

· Gestione delle news
Assegnazione dei corsisti all’area aziendale

Il referente ha la possibilità di assegnare ai corsisti - dotati di una propria password precedentemente inviata- una o più delle quattro funzioni previste (acquisti, commerciale, amministrazione e contabilità, logistica). In questo modo il corsista, accedendo con la propria password, potrà lavorare solo nelle aree relative alle funzioni assegnate (le icone corrispondenti sono evidenziate nella scrivania del corsista). Le parti relative alla sensibilizzazione e alla documentazione preliminare rimangono comuni a tutti i partecipanti.

Programmazione dell’attività didattica

Il referente ha la possibilità di programmare l’attività didattica scegliendo una data sul calendario visualizzato e programmare una nuova attività. Questa funzione consente di generare documenti per l’attività didattica programmata.

Gestione dei costi delle utenze

Il referente inserisce i parametri relativi ai soggetti delle utenze (gas, energia elettrica, acqua, rifiuti urbani, telefonia fissa, telefonia mobile).
Gestione delle news

In questa area la IFS ha a disposizione uno spazio di comunicazione con l’esterno: può inserire informazioni relative a news e  dare notizia di eventi/fiere. Le news sono visibili sulla home page di IFSNetwork.

5. IFS di vecchia costituzione ancora attiva 
Accesso

L’accesso consta di una azione propedeutica rappresentata dalla Registrazione dell’istituzione scolastica ad opera del Dirigente scolastico.

Dopo questa azione l’accesso al sistema IFSNetwork è possibile tramite la funzione di login.

Registrazione

La procedura di registrazione

· può essere effettuata  solo una volta

· serve ad inviare al Dirigente scolastico la sua password di accesso a IFSNetwork 

· consente l’inserimento di una nuova adesione alla rete delle imprese formative simulate

· consente di inviare le password di accesso ai referenti delle IFS

· consente di entrare nella gestione delle IFS 

I dirigenti scolastici o loro delegati si registrano per la prima volta in IFSNetwork cliccando su: 
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1. inseriscono il codice meccanografico
 e confermano l’ingresso alla registrazione. 

2. controllano i dati ed aggiungono le informazioni mancanti. 

Attraverso la funzione Salva il sistema inserisce nel database nazionale i dati aggiornati dell’istituzione scolastica ed invia al dirigente scolastico lo username e la password per accedere all’ambiente IFSNetwork tramite la funzione di login.

Login 

La funzione di Login consente di accedere al sistema IFSNetwork sulla base del ruolo ricoperto, inserendo lo username e la password che il sistema invia al momento della registrazione.

Riattiva
Cliccando sulla funzione Riattiva  il sistema chiede di inserire lo username e la password di accesso all’applicativo IFS. La funzione abilita alla gestione delle attività delle IFS.

6. IFS di vecchia costituzione e non più attiva
Accesso

L’accesso consta di una azione propedeutica rappresentata dalla Registrazione dell’istituzione scolastica ad opera del Dirigente scolastico.

Dopo questa azione l’accesso al sistema IFSNetwork è possibile tramite la funzione di login.

Registrazione

La procedura di registrazione

· può essere effettuata  solo una volta

· serve ad inviare al Dirigente scolastico la sua password di accesso a IFSNetwork 

· consente l’inserimento di una nuova adesione alla rete delle imprese formative simulate

· consente di inviare le password di accesso ai referenti delle IFS

· consente di entrare nella gestione delle IFS 

I dirigenti scolastici o loro delegati si registrano per la prima volta in IFSNetwork cliccando su: 

[image: image6.jpg]R ——

User | Password
prima registrazione | password dimenticata

A




1. inseriscono il codice meccanografico
 e confermano l’ingresso alla registrazione. 

2. controllano i dati ed aggiungono le informazioni mancanti. 
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Attraverso la funzione Salva il sistema inserisce nel database nazionale i dati aggiornati dell’istituzione scolastica ed invia al dirigente scolastico lo username e la password per accedere all’ambiente IFSNetwork tramite la funzione di login.

Login 

La funzione di Login consente di accedere al sistema IFSNetwork sulla base del ruolo ricoperto, inserendo lo username e la password che il sistema invia al momento della registrazione.

Chiusura 

Cliccando sulla funzione Concluso il sistema chiede di inserire lo Username e la Password di accesso all’applicativo IFS. Questa funzione consente ai Simucenter, agli USR, ai CSP ed al MPI di conoscere lo stato dell’arte dell’arte sulle IFS effettivamente attive.

7. GESTIONE ATTIVITÀ DELLE IMPRESE FORMATIVE SIMULATE
In questa sezione la IFS procede alla gestione della propria attività e può:

· creare il proprio catalogo prodotti e visualizzare il pannello IFS (Prodotti)

· gestire l’archivio clienti, gli ordini, il proprio listino di vendita e internet, preparare le spedizioni e creare i DDT(gestione clienti)

· gestire l’archivio fornitori , gli ordini e creare i DDT (gestione fornitori)

· gestire il magazzino (nel caso l’impresa abbia necessità del magazzino)

· fatturare (Fattura)

· aprire e gestire il conto corrente, richiedere un fido, effettuare versamenti allo sportello e disporre di una Banca on line (Banca)

· stipulare contratti con le utenze (Utenza)

4.3.4 Valutazione di percorso

· Valutazione di percorso: la funzione consente di  indicare le competenze acquisite dagli studenti durante il percorso formativo 

· Valutazione finale ed attestato: la funzione permette di inserire la valutazione finale. Il sistema provvede all’elaborazione dell’attestato  delle competenze acquisite. 

� È possibile utilizzare anche una funzione ricerca che consente di recuperare il codice meccanografico inserendo regione, provincia e nome dell’Istituto scolastico


� È possibile utilizzare anche una funzione ricerca che consente di recuperare il codice meccanografico inserendo regione, provincia e nome dell’Istituto scolastico


� È possibile utilizzare anche una funzione ricerca che consente di recuperare il codice meccanografico inserendo regione, provincia e nome dell’Istituto scolastico


� Se nell’elenco delle IFS  da inserire in archivio, l’impresa non individua  quella occorrente, può richiedere al Simucenter di inserire una IFSvirtuale. 
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